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1. Общие положения 

1.1 Центр мультимедийных и технических средств обучения – далее 

ЦМиТСО, Рязанского государственного радиотехнического университета – далее 

РГРТУ, реорганизован в соответствии с  приказом №224 от 01.11.2013г. «О новой 

организационной структуре ЦМиТСО РГРТУ». 

1.2 ЦМиТСО является самостоятельным структурным подразделением 

РГРТУ. Структура ЦМиТСО определена Приложением №1. 

1.3 ЦМиТСО осуществляет свою деятельность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, нормативными документами 

Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом РГРТУ,  

приказами и распоряжениями ректора РГРТУ, настоящим Положением и 

документацией системы менеджмента качества РГРТУ. 

1.4 ЦМиТСО подчиняется непосредственно проректору по учебной работе 

РГРТУ. Административное руководство осуществляется директором ЦМиТСО, 

назначаемым приказом ректора РГРТУ. 

1.5 Ежегодные отчеты о деятельности ЦМиТСО рассматриваются 

проректором по учебной работе. 

1.6 РГРТУ в пределах своей компетенции несет ответственность за 

создание условий функционирования ЦМиТСО. 

2. Основные задачи ЦМиТСО 

Основными задачами ЦМиТСО являются: 

-консолидация кадровых, интеллектуальных и материально-финансовых 

ресурсов РГРТУ для обеспечения и улучшения качества образовательной 

деятельности и реализации научно-исследовательских работ   РГРТУ; 

-внедрение новых  информационных технологий   с целью повышения 

качества образовательной и научно-исследовательской деятельности РГРТУ; 

-обеспечение учебного и научно-исследовательского процесса 

мультимедийными и вычислительными средствами по всем образовательным 

программам, реализуемым в РГРТУ; 

-решение инженерных, экономических и других задач учебного и 
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научно-исследовательского характера в РГРТУ; 

-обеспечение функционирования и модернизации системы  

внутритривузовского телевидения и радиовещания; 

-подготовка видео и аудиоматериалов для осуществления трансляций в 

системе внутритривузовского телевидения и радиовещания; 

-создание и обслуживание специализированных лабораторий и аудиторий, 

оснащенных техническими и мультимедийными вычислительными средствами; 

- создание, размещение информационных и мультимедийных материалов на 

официальном сайте РГРТУ сети Интернет;  

-выполнение профилактических работ,  технического  обслуживания и 

ремонта  мультимедийных вычислительных средств  и периферийных устройств 

РГРТУ; 

-разработка нормативной и методической базы, определяющей 

эксплуатацию, развитие и функционирование комплекса технических и 

мультимедийных  вычислительных средств РГРТУ; 

-подготовка к внедрению, ввод в эксплуатацию новых мультимедийных,  

вычислительных средств в   РГРТУ. 

3. Структура ЦМиТСО 

3.1  Структура и штаты ЦМиТСО утверждаются ректором РГРТУ в пределах 

лимитов то труду и фонду заработной платы. 

3.2  Содержание ЦМиТСО осуществляется за счет: 

      - ассигнования по бюджетной смете университета; 

      - специальных (внебюджетных) средств научно-исследовательского 

сектора по хозяйственным договорам на выполнение научно-исследовательских, 

опытно-конструкторских и других работ. 

3.3  В состав ЦМиТСО входят: 

      - информационный отдел (лаборатория внутривузовского радиовещания 

и лаборатория внутривузовского телевидения); 

      - отдел технических средств обучения (отдел ТСО и группа 

обслуживания технических средств). 
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4. Функции ЦМиТСО 

Основными функциями ЦМиТСО являются: 

-обеспечение доступного информационного сервиса и предоставление 

информационного обеспечения РГРТУ; 

-участие в подготовке основополагающих, концептуальных предложений и 

рекомендаций по модернизации информационных технологий используемых в 

РГРТУ; 

-проведение консультаций, оказание информационных, посреднических и 

сервисных услуг; 

-обеспечение взаимодействия структурных подразделений РГРТУ со 

средствами массовой информации; 

-осуществление выпускающей редакции Интернет портала РГРТУ, 

проведение анализа содержания Интернет портала РГРТУ на соответствие 

требованиям законодательства Российской Федерации;  

-изучение потребности РГРТУ в программном обеспечении, формирование 

архива программного обеспечения РГРТУ; 

-совместная работа с кафедрами и подразделениями РГРТУ в отношении  

использования программного и математического обеспечения мультимедийных и 

технических средств РГРТУ;  

-участие в организации  обучения и повышения квалификации 

профессорско-преподавательского состава и инженерно-технического персонала, 

аспирантов и  студентов по вопросам применения мультимедийных технологий в 

учебном процессе и научно-исследовательских работах; 

-обеспечение бесперебойного функционирования мультимедийных и 

вычислительных средств,  принятие оперативных мер по устранению возникших в 

процессе работы неисправностей; 

-обеспечение техники безопасности труда в отделах ЦМиТСО; 

-организация труда работников ЦМиТСО в соответствии с требованиями их 

безопасности, контроль соблюдения штатной и финансовой дисциплины; 

-обеспечения  сохранности материально-технических средств РГРТУ. 
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5. Права и ответственность сотрудников ЦМиТСО 

Сотрудники Центра мультимедийных и технических средств обучения 

имеют право: 

-знакомиться с проектами решений руководства университета, касающихся 

их деятельности; 

- вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию 

работы ЦМиТСО,  по вопросам, находящимся в их компетенции;  

-взаимодействовать с руководителями других подразделений с целью  

выполнения функций и задач ЦМиТСО и своих обязанностей. 

Сотрудники ЦМиТСО несут ответственность за: 

- надлежащее исполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных соответствующими должностными инструкциями, настоящим 

положением и в соответствии с действующим законодательством РФ. 

-правонарушения, совершенные в период осуществления своей 

деятельности, в соответствии с действующим гражданским, административным и 

уголовным законодательством РФ; 

-причинение материального ущерба РГРТУ в соответствии с действующим 

законодательством РФ; 

-соблюдение Положения об организации работы по охране труда и технике 

безопасности работников ЦМиТСО; 

-качественное обеспечение всех аспектов деятельности  РГРТУ в 

соответствии с функциями и задачами  ЦМиТСО. 

-обеспечение сохранности информации, составляющей служебную и 

коммерческую тайну РГРТУ; 

-обеспечение сохранности материально-финансовых ценностей РГРТУ 

находящихся в составе ЦМиТСО. 

Для выполнения функций и задач ЦМиТСО взаимодействует со всеми 

структурными подразделениями РГРТУ. 
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